Zmeéna starosty — certifikaty — token - CzechPoint

Neexistuje smlouva o poskytovani certifikacnich sluzeb mezi obci a postou

Na strance http://qca.postsignum.cz/projects/czechpoint kliknout na bod 4) Smlouva o poskytovani
certifikacnich sluzeb. Stahnout Smlouvu a vyplnit.

Obec nema token

Na strance http://qca.postsignum.cz/projects/czechpoint kliknout na bod 1) a objednat si USB token,
licenci SafeNet a aplikaci Kli¢nik

Existuje smlouva o poskytovani certifikacnich sluZzeb mezi obci a postou i token

Na strance http://qca.postsignum.cz/projects/czechpoint kliknout na bod 4) Smlouva o poskytovani
certifika¢nich sluzeb. Stahnout Dodatek ke smlouvé, Uvodni list a Udaje pro vydani certifikdtu.

V ptiloze Dodatku ke smlouvé je tfeba vyradit plvodni povéfenou osobu (ptvodniho starostu) a
pridat novou povérenou osobu.

Postupovat podle bodu 5) na strance http://qca.postsignum.cz/projects/czechpoint - vygenerovat
zadosti o komercni a kvalifikovany certifikat (v PC musi byt zasunuty token). Je tfeba si zapsat
(vytisknout) obé ID Zadosti o certifikaty — budou potieba pfi ndvstévé posty.

S vyplnénymi dokumenty, dokladem o zvoleni a ob¢anskym prlikazem jit na postu — prepazka verejna
sprava - Czech Point. Zde se vyfridi ,,papirové” nalezitosti.

S ID Zadosti o certifikaty a obéanskym prikazem navstivit poStu — prepazka verejna sprava -
CzechPoint. Certifikaty jsou pak doruceny e-mailem.

Po obdrzeni certifikdtd se prihlasit STARYM certifikdtem na tokenu do Seznamu OVM (na adrese
http://portal.gov.cz/portal/ovm/ - kliknout na modry obdéInik Administrace seznamu organu verejné
moci). Pfihldsit se musite JAKO LOKALN{ ADMINISTRATOR. Jméno lokalniho administratora ma
obvykle tvar ADM_jméno obce, pak se zadd heslo - bylo doruéeno pfi prvotni registraci do Seznamu
OVM. Potom v Seznamu OVM:

1) zavést nového starostu véetné novych Cisel certifikat(

2) nastavit nova Cisla certifikatl u administratorského uctu

3) nastavit nového starostu jako statutarniho zastupce (tim se automaticky méni heslo do datové
schranky — prijde postou z MV na adresu nového statutarniho zastupce)

4) nastavit u nového starosty ,role” pro pfistup do CzechPointu.

Naimportovat nové certifikaty na token takto:
na strance http://postsignum.cz zvolte v levém menu Instalace vydaného certifikatu a déale podle

pokynd. Musi se to délat v prohlizeci Internet Explorer !
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