
Změna starosty – certifikáty – token - CzechPoint 

Neexistuje smlouva o poskytování certifikačních služeb mezi obcí a poštou 

Na stránce http://qca.postsignum.cz/projects/czechpoint kliknout na bod 4) Smlouva o poskytování 

certifikačních služeb. Stáhnout Smlouvu a vyplnit. 

Obec nemá token 

Na stránce http://qca.postsignum.cz/projects/czechpoint kliknout na bod 1) a objednat si USB token, 

licenci SafeNet a aplikaci Klíčník 

Existuje smlouva o poskytování certifikačních služeb mezi obcí a poštou i token 

Na stránce http://qca.postsignum.cz/projects/czechpoint kliknout na bod 4) Smlouva o poskytování 
certifikačních služeb. Stáhnout Dodatek ke smlouvě, Úvodní list a Údaje pro vydání certifikátu. 

V příloze Dodatku ke smlouvě je třeba vyřadit původní pověřenou osobu (původního starostu) a 
přidat novou pověřenou osobu. 

Postupovat podle bodu 5) na stránce http://qca.postsignum.cz/projects/czechpoint - vygenerovat 

žádosti o komerční a kvalifikovaný certifikát (v PC musí být zasunutý token). Je třeba si zapsat 

(vytisknout) obě ID žádostí o certifikáty – budou potřeba při návštěvě pošty. 

S vyplněnými dokumenty, dokladem o zvolení a občanským průkazem jít na poštu – přepážka veřejná 

správa - Czech Point. Zde se vyřídí „papírové“ náležitosti. 

S ID žádostí o certifikáty a občanským průkazem navštívit poštu – přepážka veřejná správa - 

CzechPoint. Certifikáty jsou pak doručeny e-mailem. 

Po obdržení certifikátů se přihlásit STARÝM certifikátem na tokenu do Seznamu OVM (na adrese 

http://portal.gov.cz/portal/ovm/ - kliknout na modrý obdélník Administrace seznamu orgánů veřejné 

moci). Přihlásit se musíte JAKO LOKÁLNÍ ADMINISTRÁTOR. Jméno lokálního administrátora má 

obvykle tvar ADM_jméno obce, pak se zadá  heslo - bylo doručeno při prvotní registraci do Seznamu 

OVM. Potom v Seznamu OVM: 

1) zavést nového starostu včetně nových čísel certifikátů 

2) nastavit nová čísla certifikátů u administrátorského účtu 

3) nastavit nového starostu jako statutárního zástupce (tím se automaticky mění heslo do datové 

schránky – přijde poštou z MV na adresu nového statutárního zástupce) 

4) nastavit u nového starosty „role“ pro přístup do CzechPointu. 

Naimportovat nové certifikáty na token takto: 

na stránce http://postsignum.cz zvolte v levém menu Instalace vydaného certifikátu a dále podle 

pokynů. Musí se to dělat v prohlížeči Internet Explorer ! 
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